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Logga in.
Ni kommer få ett lösenord skickat till er via SportAdmin. 
Så fort ni loggat in kommer ni bli ombedda att byta lösenord för att komma vidare. 

Dator (www.sportadmin.se)

App



Börja med att välja period och grupp.
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Skapa Aktivitet / Tillfälle
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Skapa aktiviteten 
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Rapportera närvaro
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Glöm inte bekräfta. 
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Hjälptext från www.sportadmin.se 

Klicka på ”Närvaro” i toppmenyn och sedan "Rapportera närvaro"

- Lägg till aktivitet: Klicka på knappen ”Lägg till aktivitet”. Välj aktivitetstyp och plats. (I det nedre fältet kan du skriva egna kommentarer om aktiviteten eller platsen). 

Välj datum och tid för aktiviteten.

Välj om aktiviteten skall upprepas. (Tex,. om ni tränar samma tid varje vecka)

Låt bockrutan "LOK-stöd" vara iklickad som ni vill söka bidrag för denna aktivitet.

Gör inställningar för kallelser och mer info om du vill skicka en kallelse.

Klicka på ”Spara” eller ”Spara och börja kalla”.

- Lägg till tillfällig deltagare: Man kan lägga till tillfälliga deltagare/ledare som varit närvarande vid tex. endast en aktivitet genom att klicka på ”Rapportera närvaro” -> 

klicka på datumet för den aktivitet som man väll lägga till en deltagare för. Klicka på ”Lägg till tillfällig deltagare”. Sök på personen som du vill lägga till och välj om 

personen skall läggas till som deltagare eller ledare. Endast personer som tillhör en annan grupp under samma period går att låna in.

- Lägg till SportAdmin på din telefon: Du kan lägga till SportAdmin på din hemskärm på telefonen för att snabbt komma åt närvarorapporteringen via telefonen.

- iPhone: Surfa till www.sportadmin.se i valfri webbläsare -> klicka på ”Till Appen” uppe i högra hörnan -> Logga in -> klicka på den fyrkantiga symbolen längst ner på 

skärmen -> klicka på ”Lägg till på hemskärmen” – Klart!

- Android: Surfa till www.sportadmin.se i valfri webbläsare -> klicka på ”Till Appen” uppe i högra hörnan Logga in -> navigera till webbläsarens meny -> Klicka på 

”Lägg till på hemskärmen” eller liknande – Klart!

- Rapportera närvaro via datorn: Aktiviteterna låses upp 24 timmar innan träningsstart och blir då möjliga att rapportera.

1. Bocka ur de medlemmar som inte är närvarande

2. Bocka i de ledare som var närvarande

3. ”Bekräfta”

- Rapportera närvaro via mobilen: I mobilen ser du sedan alla aktiviteter som finns att rapportera:

1. Bocka ur de medlemmar som inte är närvarande

2. Bocka i de ledare som var närvarande

3. ”Bekräfta”


