Material till Trekloverns Lokalavdelning

For att kunna ladda upp Material till Ledar-sidan pa Trekl6verns lokalavdelning behdver du ha
access till Friluftsframjandets CMS-system. For att ta reda pa om du har detta, folj steg 1 till 4
nedan. Du marker da om du har access eller inte. Saknar du access behdver du anséka om
detta.

1. Se till att du sitter vid en dator, detta fungerar tamligen daligt (om alls) via en

smartphone.
2. Gatill https://friluftsframjandet.se
3. Kiicka pa Logga in, och logga in.
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Logga in pa friluftsframjandet.se

4. Om du har access till CMS-systemet, sa ska det finnas en orange “eps” logga langst ner
till hoéger pa hemsidan. Klicka pa denna.
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5. Klicka pa de nio rutorna langst upp till vanster, valj darefter CMS.

6. Nast langst upp till héger bér du nu hitta en “katalog”-ikon. Om du haller musen éver
ikonen ska det sta “Vaxla resursfonster”. Klicka pa denna.

Frle—1
7. For att gora det lite enklare att arbeta med, samt for att férenkla nasta gang du loggar in
sa kan du klicka pa haftstiftet for att “Fasta” resursfonstret.
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https://friluftsframjandet.se

8. Under “Media’-fliken boér du nu se nagra kataloger, bland annat “Fér alla webbplatser”.
Klicka dig fram till “Material” enligt nedanstaende bild.
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9. Under katalogerna ska du nu se en ruta som sager “Ladda upp filer genom att slappa
dem har...”
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Ladda upp filer genom att slappa dem har,
eller klicka och bladdra

Den hér katalogen innehaller inga media
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10. Oppna din filhanterare pa datorn, t.ex. File Explorer (Filutforskaren) i Windows.
11. Leta upp filen du vill ladda upp och helt enkelt dra in den i denna ruta och slapp den dar.
12. Filen ska nu ha laddats upp och bér synas langst ner under Material pa ledarsidan:

Kontakta webbansvarig for Treklovern om det inte vill sig val.

Mvh Webbansvarig (Thobias, 2023-06-15)


https://www.friluftsframjandet.se/regioner/syd/lokalavdelningar/getinge-treklovern/ledare/

