Bifogas protokoll styrelsemote 27 april 2022

Systemstdd Fortnox fér leverantérsfakturor Friluftsframjandet Lidingd

1. Alla inom Friluftsfrédmjandet Lidingd som &r involverade i leverantérs fakturor ska successivt
informera resp leverantdr om att vi énska ha digitala fakturor och att de skickas till mailadress:
inbox.lev.1140664@arkivplats.se.

2. Alla som tar emot en leverantérsfaktura i pappersformat ska skicka den vidare till mailadressen
inbox.lev.1140664@arkivplats.se genom att antingen scanna in fakturan eller ta foto med
mobiltelefonen och skicka vidare. Om ingen av dessa alternativ &r majliga, skicka
originalfakturan till kasséren.

- Pappersfakturor (originalfakturan) som kommer till Friluftsframjandet Lidingd ska sparas
pa kansliet och vara tillgéngliga for revisorerna vid den arliga revisionen.

3. Grenledarna for Freeskiers, Vandring & Fjéll har tillgang till Fortnox och godkanner
leverantdrsfakturorna i Fortnox system.

4. Ovriga Grenledare ger godkénnande via mail till kassér. Kassor kontaktar rep Grenledare.
5. Kassor har tillgang till Fortnox for att attestera belopp upp till 4 999:-.

6. Ordforande har tillgang till Fortnox for att attestera fakturor pa belopp fran 5 000:- och hogre.

a. Nar Kassor aven ar aktiv i annan del av verksamheten, attesterar ordférande alla
leverantdrsfakturor fér denna gren oavsett belopp

b. Fér belopp éver 10 000:- ska dessa &ven godkannas av styrelsen och dokumenteras i
styrelseprotokoll.

c. Ordférandens fakturor (och utlagg) 6éver 5000:- ska attesteras av styrelsen enligt rutiner
fér hdgre kostnader, enligt b ovan

d. For att undvika en javssituation, ska utbetalningar till narstdende (make/maka/partner
eller barn) attesteras av ndgon annan &n den som ar narstaende till
betalningsmottagaren.

7. Leverantdrsfakturorna betalas av Ekonomhandlaggaren pa Region Malardalen
8. Revisorer ges tillgang till informationen i Fortnox vid den arliga revisionen.
2022 (uppdateras arligen):

Grenledare Freeskiers: Sten Berggren, Grenledare Vandring: Kerstin Ellerberg Hassel, Grenledare
Fjall: Christian Gottlieb, Ordférande: Patrik Blomquist, Kassoér: Kerstin Ellerberg Hassel



