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FF Knivsta kajaksektion - lathund for hemsida och MS Office 365

Friluftsframjandet Lokalavdelningen (LA) Knivsta kajaksektionen anvander ett antal system som IT-
stod:

- hemsidan (https://www.friluftsframjandet.se/regioner/malardalen/lokalavdelningar/knivsta/)

- Microsoft Office 365 pa natet med One Drive, Teams och Sharepoint

- Facebook

- Framjandets resursbokning
- Google Foto

- Youtube

Hemsidan

Hemsidan bestar dels av var lokala del, dels av riksforeningens centrala del.

Lokalt presenteras var verksamhet i Knivsta under olika flikar, kommande aktiviteter publiceras som
“Aventyr”. Har finns ocksa en lank fér ledarnas bokning av kanadensare, tilt mm och en annan fér
bokning av kajaker.

| den centrala delen finns mojlighet att “Skapa aventyr” och “Medlemssok” for att sdka enskilda
medlemmar eller grupper av medlemmar. Fran medlemsregistret kan ledare gora utskick till
selekterade grupper. Har finns ocksa materialbanken med méngder av info for ledare.

Den ligger i framjandets centrala publiceringsverktyg EPIServer med adresser:
https://www.friluftsframjandet.se/regioner/malardalen/lokalavdelningar/knivsta/
https://www.friluftsframjandet.se/knivsta/kajak

Medlem i friluftsfrdmjandet erhaller inloggningsuppgifter fran framjandets kansli. Administration
skots av varje sektion.

- admin for hemsidan: Magnus Simonsson

- admin for kajaksektionen: Sverker Renlund, Sebastian Seidel

Skribent maste fa behdrigheten (rollen) Webbredaktor.

Aktiviteter utlyses i aktivitetshanteraren och kraver rollen Aktiviteter eller Aktivitetsadmin.

Att gora: Beskriv aktiviteter med forhandsbokning.

Varje funktionar och ledare tilldelas en epostadress férnamn.efternamn@friluftsframjandet.se som
finns i det andra IT-systemet, namligen Microsoft Office 365. LAs styrelse bestaller epostadress hos
frajandets kansli.

Microsoft Office 365

Friluftsframjandet anvander MS Office 365 som komplement till hemsidan for funktioner for
samarbete:

- epost via Outlook

- Teams chat

- Teams videomoten

- dokumenthantering i molnet (Word, Excel, PowerPoint)


https://www.friluftsframjandet.se/regioner/malardalen/lokalavdelningar/knivsta/
mailto:förnamn.efternamn@friluftsframjandet.se
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Inloggning sker med din framjar-epostadress pa www.office.com .
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Dela till individer eller till Teams-gruppen “Kajaksektionen, FF Knivsta”. Eller valj "Dela - Kopiera lank”
och mejla denna till berérda.

Teams

* Dela till Microsoft Teams

Dela med

. Kajaksektionen, FF Knivsta > General X

LA admin: Magnus Simonsson, Malin Wester
LA kajaksektion admin: saknas
Att gora: Finns det epostgrupper i Outlook?

Bokning av kajaker

Bokning av kajaker gors av ledare i MS Office 365-dokumentet Bokningkajak _XL. Framjandets nya
bokningssystem https://boka.friluftsframjandet.se/ anvinds endast for kanadensare, tilt och annan
utrustning. Karran bokas via lanken till kajakerna.

admin: Per Brahm

Bildgalleri

Varken hemsidan eller MS Office 365 stoder ett publikt bildgalleri. Hemsidan kan publicera enstaka
foton och dokument. Bilder fran kajak- och skridskosektionen lagras i Google Foto under kontot
ffknivsta. Hemsidan haller lankar till diverse fotoalbum.

admin: Magnus Simonsson, Sebastian Seidel.

Facebook-grupp

Knivsta LA underhaller en sluten Facebook-grupp med syfte att underlatta enkel publicering av bilder
och text fran vara aktiviteter, bade av ledare och medlemmar. Gruppen anvands mest for
avrapportering snarare an utlysning av turer. Ledare rekommenderas att ga med i gruppen.

Friluftsframjandet Knivsta
S & Privat grupp

admin: Magnus Simonsson, Sverker Renlund, Sebastian Seidel

Youtube


https://boka.friluftsframjandet.se/
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Visst utbildningsmaterial kan laggas ut pa Youtube. Lank mejlas till berérda.

Skridskonéatet anvands av langfardsskridskor-sektionen.

Framtida system kan omfatta Twitter, Instagram, Snapchat, Telegram, Darknet, Tiktok.



